

Приложение 3.
Краткосрочный семинар
на тему: «Практические вопросы подготовки электронных нотариальных документов»

[bookmark: _GoBack]Дата проведения: 20 июня 2024 года с 10.00 до 13.10.  
Формат проведения: очно, on-line.
Место проведения: Москва, ул. Долгоруковская 15, стр. 4-5 (конференц-зал ФНП).
Стоимость: 4 500 рублей.
Продолжительность: 4 академических часа.
Вид документа: сертификат участника семинара.
Мероприятие проводит: СУЯЗОВА ИРИНА ВИКТОРОВНА – нотариус Белгородского нотариального округа Белгородской области, президент Белгородской областной нотариальной Палаты, член Комиссии ФНП по использованию информационных технологий.

СОДЕРЖАНИЕ:
	Время
	Тема
	Преподаватель

	10.00-11.30
	   Нормативно-правовое регулирование.
   Виды электронных документов. 
   Рекомендации по техническому оборудованию нотариальных контор, оснащение рабочего места и программное обеспечение.
   Создание электронного нотариального документа: подготовка документа в Автоматизированном рабочем месте нотариуса (далее – АРМ), подготовка документа в текстовом редакторе (WORD) и сохранение в PDF.
   Внесение информации в Единую информационную систему нотариата (далее — ЕИС), функциональные возможности ЕИС. 
  Сервис «Электронные нотариальные документы» клиента ЕИС.
   Паспорт электронного нотариального документа.
   Подписание документа простой электронной подписью и квалифицированной электронной подписью нотариуса.
	Нотариус Белгородского нотариального округа Белгородской области, президент Белгородской областной нотариальной Палаты, член Комиссии ФНП по использованию информационных технологий 
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	11.30-11.40 
	Перерыв
	

	11.40-13.10 
	   Выдача электронного нотариального документа.
   Запись на прием к нотариусу на Госуслугах и выдача электронных документов заявителю через ЕИС в личный кабинет Госуслуг.
   Сервис Календарь ЕИС, работа с записями.
   Передача электронного нотариального документа с использованием сервиса «Выдача (направление) электронного документа» клиента ЕИС.
   Сервис «Обмен документами между нотариусами» клиента ЕИС.  
   Машиночитаемая доверенность (далее - МЧД) как    разновидность электронного документа.
   Процедура подписания МЧД с использованием сервиса клиента ЕИС. 
   Способы получение МЧД.
   Проверка электронной подписи МЧД.
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